
 

                                     ПЛАН    РАБОТЫ  МЕДИАТЕКИ 

№№                         мероприятия срок Ответств. 
1 Анализ работы ответственного за  ИКТ 

  
сентябрь директор 

2 Составление плана работы на год. 
 

сентябрь Учитель 
информатики 

3 Анализ состояния материально-технической базы: 
-составление заявки на ремонт и обслуживание техники; 
-состояние программного обеспечения; 
-заявка на программное обеспечение. 
 

сентябрь Учитель 
информатики 

4 Организация занятий на базе компьютерного класса. 
Использование ноутбуков в УП. 

сентябрь Учитель 
информатики 
Учителя-
предметники 

5 Составление базы данных РБД. 
 

В теч.года Зам УВР 

6 Работа в системе АСУ РСО В теч года Учителя-
предметники 

7 Обновление данных на сайте ОУ. В теч года  Учитель 
информатики 

8 Обновление данных на страничке СП (дошкольная группа) 
 

В теч.года Зав.СП 

9 Работа над сайтом школы. 
 

В теч года Учит инф-ки 

10 Работа с сайтом областного казначейства, пенсионного 
фонда. 
 

В теч года бухгалтер 

11 Электронные журналы, планирование  по предметам. 
 

В теч.года Кл.рук-ли 

12 Подготовка презентаций публичного отчета. педсоветов, 
общешкольных мероприятий, в соответствии с годовым 
планом работы ОУ, презентации к ярмарке педагогических 
инноваций. 
 

По граф Учителя-
предметн 

13 Использование ЭОР к подготовке различных мероприятий, 
к ГИА и ЕГЭ. 
 

В теч.года  Учите-
предм. 

14 Формирование базы данных по выпускникам 
 

март Зам УВР 

15 Использование Интернет-ресурсов для подготовки и 
проведения различных мероприятий по плану ОУ. 
 

В теч года  Зам УВР,зам 
ВР.кл.рук-ли 

16 Подведение результатов работы медиатеки за год. 
 

май директор 

 


		2021-04-08T15:34:40+0400
	00d629c9b26e9c78b4
	Абрашкина Е. Н.




